
สาํนกัปลดั
องค�การบรหิารส�วนตาํบลเมอืงคอง

อาํเภอเชยีงดาว จงัหวดัเชยีงใหม�

คู�มอืบรกิารประชาชน

 การลงทะเบยีนขอรบัเงนิเบีย้ความพกิาร



คาํนาํ

         คู�มอืบรกิารประชาชนเล�มนี ้ จดัทาํขึน้เพือ่เป�นแนวทางในการตดิต�อ
ขอรบับรกิารการลงทะเบยีนขอรบัเงนิเบีย้ความพกิารตามระเบยีบกระทรวง
มหาดไทยว�าด�วยหลกัเกณฑ�การจ�ายเงนิเบีย้ความพกิารให�คนพกิารของ
องค�กรปกรองส�วนท�องถิน่ พ.ศ. 2553
          สาํนกัปลดั หวงัเป�นอย�างยิง่ว�าคู�มอืนี ้จะสร�างความรู�ความเข�าใจ
และเป�นประโยชน�ต�อผู�มาตดิต�อขอรบับรกิารจากองค�การบรหิารส�วนตาํบล
เมอืงคอง

สาํนกัปลดั



คู�มอืบรกิารประชาชน

2. หน�วยงานผู�รบัผดิชอบ :

1. ช่ือกระบวนงาน  :

3. หมวดหมู�กระบวนงาน :

4. ประเภทประบวนงาน :

5. กฎหมายทีเ่ก่ียวข�อง :

การลงทะเบยีนขอรบัเงนิเบีย้ความพกิาร

สาํนกัปลดั องค�การบรหิารส�วนตาํบลเมอืงคอง 
อาํเภอเชยีงดาว จงัหวดัเชยีงใหม�

การขึน้ทะเบยีน

การให�บรกิารเบด็เสรจ็ในทีเ่ดยีว

ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว�าด�วยหลกัเกณฑ�การจ�ายเงนิ
เบีย้ความพกิารให�คนพกิารขององค�กรปกรองส�วนท�องถิน่
พ.ศ. 2553

6. ช�องทางการให�บรกิาร :

สาํนกัปลดั ทีท่าํการองค�การบรหิารส�วนตาํบลเมอืงคอง 
โทรศพัท� 086-0577881 / ตดิต�อด�วยตนเอง ณ หน�วยงาน 
ระยะเวลาในการเป�ดให�บรกิาร วนัจนัทร�- ศกุร� 
(เว�นวนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) 
เวลา 08.30 -16.30 น.



7. คณุสมบตัขิองผู�มสีทิธลิงทะเบยีน :

ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว�าด�วยหลกัเกณฑ�การจ�าย
เงนิเบีย้ความพกิารให�คนพกิารขององค�กรปกครอง
ส�วนท�องถิน่ พ.ศ. 2553 กาํหนดให�ภายในเดอืน
พฤศจกิายนของทกุป�ให�คนพกิารลงทะเบยีนและยืน่คาํ
ขอรบัเงนิเบีย้ความพกิารในป�งบประมาณถดัไป ณ ทีท่าํ
การองค�กรปกครองส�วนท�องถิน่ทีต่นมภีมูลิาํเนาหรอื
สถานทีท่ีอ่งค�กรปกครองส�วนท�องถิน่กาํหนด

8. วธิกีาร ขัน้ตอนการขอรบับรกิาร :

ขัน้ตอนการรบับรกิาร : 1. การตรวจสอบความถกูต�อง /
                                 ครบถ�วนของเอกสาร
                                 ระยะเวลาดาํเนนิการ 20 นาที
                                  2. การพจิารณาคณุสมบตัผิู�มา
                                  ยนืยนัสทิธขิอรบัเบีย้ยงัชพี
                                  ระยะเวลาดาํเนนิการ 10 นาที

วธิกีารขอรบับรกิาร :  ยืน่เอกสาร ด�วยตวัเอง 
                                ณ  ห�องสาํนกัปลดั
                                ทีท่าํการองค�การบรหิารส�วนตาํบล
                                เมอืงคอง ต.เมอืงคอง อ.เชยีงดาว
                                จ.เชยีงใหม�



9. ระยะเวลาทีใ่ช�ในการบรกิาร :

10. เอกสาร หลกัฐานประกอบการรบับรกิาร :

11. ค�าธรรมเนยีม :

ไม�มคี�าธรรมเนยีมในการขอรบับรกิาร

 ระยะเวลาดาํเนนิการรวม 30 นาที

1. บตัรประจาํตวัผู�พกิาร (ฉบบัจรงิ)              จาํนวน 1 ฉบบั
 2. เอกสารยนืยนัตวัตน

            2.1 ทะเบยีนบ�าน (ฉบบัจรงิ)              จาํนวน 1 ฉบบั
             2.2 บตัรประจาํตวัประชาชน (ฉบบัจรงิ)  จาํนวน 1 ฉบบั

3. เอกสารเพิม่เตมิ 

      3.1 สมดุบญัชธีนาคาร (ฉบบัจรงิ)             จาํนวน 1 ฉบบั

หมายเหต ุกรณผีู�มายืน่คาํขอแทน มเีอกสารเพิม่เตมิ ดงันี้
      1. เอกสารของผู�ยืน่คาํขอแทน 
          - สาํเนาบตัรประจาํตวัและสาํเนาทะเบยีนบ�านอย�างละ
1 ฉบบั
          - สมดุบญัชเีงนิฝากธนาคารพร�อมสาํเนาของผู�ดแูลคน
พกิาร/ผู�แทนโดยชอบธรรม/ผู�พทิกัษ�/ผู�อนบุาล แล�วแต�กรณี
     


